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 . بررسی پرونده های فارغ التحصیلان رسیده از واحد ثبت و پذیرش 

  بعد از اطمینان از عدم نقص مدارک ، فعال نمودن مجدد و سپس وارد نمودن اطلاعات بمنظور فارغ التحصیل کردن دانش

 آموختگان .

  تحصیل دانش آموختگان و اعلام به وزارت متبوع از طریق پرتال وزارتخانه .بررسی، تائید و ارسال فرم فراغت از 

 اعلام فراغت دانش آموختگان مشمول به نظام وظیفه 

 . صدور گواهی موقت تحصیلی جهت دانشجویان واجد شرایط 

 . صدور تائیدیه تحصیلی جهت دانش آموختگان 

  صندوق رفاه جهت صدور مدارک و تائیدیه و اعلام بدهی به سازمان مورد بررسی میزان بدهی دانش آموختگان از سایت

 نظر و دانش آموخته .

 بررسی پرونده های متقاضیان در سامانه دانش آموختگان 

 . صدور دانشنامه ، گواهی معدل ، مجوز و ریز نمرات و تحویل به دانش آموختگان متقاضی 

 راغت از تحصیل دانش آموختگان به دانشگاههای درخواست کننده جهت ادامه تحصیل صدور و ارسال ریز نمرات و اعلام ف

 در مقاطع بالاتر.

  مکاتبه و ارسال پاسخ به سایر درخواستها و نامه های رسیده از سایر ارگا نها و مراکز دولتی و متقاضیان 

 اس درخواست شخصی افرادی که واجد شرایط تحویل اعلام فراغت از تحصیل به کلیه ارگانهای دولتی و غیر دولتی بر اس

 مدرک نمیباشند.

 .اعلام رتبه های برتر جهت دانش آموختگان و ارگانهای متقاضی و بنیاد نخبگان 

  جهت دانش آموختگان متقاضی مهاجرت به خارج از کشور جهت ترجمه . ۱۲آماده سازی و ارسال فرم شماره 

 یک عملی ، نظری، واحد و ساعت جهت دانش آموختگان متقاضی جهت ترجمه.صدور ریز نمرات به تفک 

  استعلام از اداره بورس مرکز خدمات خدمات آموزشی وزارت متبوع جهت استفاده یا عدم استفاده از ارز دولتی یا بورس

 خارج از کشور.

 ه پزشکی.ب لیسانس آزمون در اعلام فراغت از تحصیل و معدل جهت متقاضیان شرکت 

 .به روزرسانی و واردکردن اطلاعات پرونده های قدیمی جهت صدور و ارسال مدارک درخواستی 

 .صدور المثنی دانشنامه و سایر مدارک جهت متقاضیانی که مدارک آنها مفقود گردیده 

 .انجام کلیه امور مربوط به پست کردن مدارک دانش آموختگان 
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 . ارائه آمارها ی درخواستی از واحد های مختلف 

 رادرخواست اعلام طول دوره دستیاری از دانشگاهها جهت احتساب مدت تعهد آموزش رایگان در مقطع دکت 

 ارائه گواهی دوره های کارآموزی و کارورزی به فارغ التحصیلان واجد شرایط رشته پزشکی 

 برای پذیرفته شدگان دوره های تخصصی ارسال اطلاعات دوره دکترای عمومی 

 نظارت بر اجرای دقیق و صحیح قوانین و مقررات آموزشی دانش آموختگان در دانشکده ها 
 


